ESTADO DO PARA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO DE MOZ
GABINETE DO PREFEITO

DECRETO N° 003, DE 11 DE JANEIRO DE 2018

DISPOE SOBRE A REALIZACAO DE
RECADASTRAMENTO OBRIGATORIO DOS
SERVIDORES EFETIVOS/CONCURSADOS DA
PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO DE MOZ, CRIA A
COMISSAO DE RECADASTRAMENTC E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS,

ROSIBERGUE TORRES CAMPOS, Prefeito do Municipio de Porlo de Moz, no
exercicio da competéncia que |he foi atribuida pelo art. 94, Incisos VI e X da Lei
Orgdnica do Municipio de Porto de Moz e,

Considerando, a necessidade de afualizagcdo dos daodos cadastrais dos
servidores publicos municipais efetivos/concursados, a fim de possibilitar o
completo e cometo lancamento de informacgdes sobre a Folha de Pagamento
no Sistema;

Considerando aqinda, a necessidade de implantar um sistema eficiente de
Recursos Humanos de modo a possibilitar maior transparéncia e fiscalizacao
dos registros cadastrais do corpo de servidores,

RETA:

Art. 1°. Fica determinada a readlizacGo de recadastramento de todos os
servidores do quadro efeiivo/concursados, observados os prazos e condigcoes
estabelecidos nos artigos seguintes.

Art. 2°. O recadastramento dos servidores publicos municipais de que trata o
Artigo 1°, possui cardler obrigatério, abrangendo todos os servidores
efefivos/concursados do quadro municipal e serd redlizado na forma
estabelecida neste Decreto, pessoalmente pelo servidor, nGo sendo admitida
procuracdo, sendo publicado no site www.portodemoz.pa.gov.br & no mural
da sede da Prefeitura.

Art. 3°. Fica criada a Comiss@o de Recadastramento, vinculada diretamente ao
Gabinete do Secretario de Administracao, investida de poderes especiais,
constituida pelos servidores abaixo indicados, responsaveis pela coordenagao
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procedimentos e atos intemos e externos, necessarios ao fiel cumprimento
infegral do que dispde este Decreto.

§ 1.7 - Compdem a Comissdo de Recadastramento:

| - George Willame da Silva - Matricula 173160-2 - Presidente;

2 - Tatiane Evangelista - Matricula 170002-2 - Membro;

3 - Arlene Oliveira de Almeida Teles - Matricula 170393-5 - Membro;
4 - Joab de Jesus Conceicdo - Matricula 171983-0 - Membro,

§ 2.° - Ficam delegadas @ Comissdo de Recadastramento, as seguintes
compeiéncias:

| - Requisitar funciondrios de qualguer érgace da prefeitura, para auxiliar na
execucao das atividades; '

Il - Requisitar, se necessdrio, Grea especifica, com o minimo de infraestrutura, e
material de expediente necessario, para apoio as atividades.

Il - Elaborar o cronegrama dos trabalhos e executd-lo na forma programada.

§ 3.2 - Deverdo, o fitular da Secretaria Municipal de Financas e Secretaria de
Administrac@o, prover, respectivamente, a Comissao de Recadastramento de
todo material e pessoal necessario.

Art. 4°, O periodo de recadastramento dar-se-a, impreterivelmente, da seguinie
farma:

§ 1° - De 16 a 26 de Janeiro de 2018 (dias Uteis) - Todas as Secretfarias,
excetuando-se os servidores do Espaco Rural, vinculados & Secretaria de
Educacdo.

§ 2.° - De 19 a 28 de fevereiro de 2018 (dias Uteis) - Exclusivamente para
servidores do Espaco Rural, vinculados a Secretaria de Educacdo.

Art. 5°. Fica estabelecido o local para o recebimento da documentacdo
referentie ao recadastramento a Casa de Cultura da Prefeitura Municipal,
situada na Rua da Republica - Centro, no horério de 08h00 as 11h30 e de 14h00
as 17h00.
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Art. 6°. O recadasiramento serd feifo mediante o preenchimento do formulario
que estard disponivel no portal do Municipio, no endereco
www.porfodemoz.pa.gov.br

& 1.° - O Formuldrio de Recadasiramento [conforme modelo - anexo ), o qual
infegra este Decreto, deverd ser devidamente preenchide, assinade e
enfregue pelo prépric servidor, juntamente com céplas dos seguintes
documentos;

| - Cédula de Identidade (RG);

Il - Titulo de Eleitor;

Il - Certiddo de Quitacdo Heitoral;

IV - Cerfificado de Escolaridade;

V - CPF (Cadastro de Pessoa Fisica);

VI - Certificado ou Carteira de Reservista ou Dispensa de Incorporacdo,
quando do sexo masculino;

VIl - Comprovante de residéncia atualizado;

VIl - Comprovante de Registro em ¢rgao de classe, quando se tratar de
profissdo regulamentada;

IX - Cerlidao de nascimento ou casamento, quando for o caso;

¥ - Cerliddo de nascimento dos filhos, menores de 18 anos ou invalidos de
qualquer idade quando houver;

Xl - Carteira de trabalho, para todas as profissées em que houverem regisiro no
Ministério do Trabalho;

Xl - PIS/PASEP;

Xl - CNH (Carfeira Nacional de HabilitacGe) para os ocupantes dos cargos
efetivos de motorista;
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XIV - Ato administrativo de nomeacgao e posse de cargo efetivo;

XV - Certificado de conclusdo de especializagdo, mestrado ou doutorado;
XVI - Declaracdo de Atualizacdo de Cadastro (ANEXO |l);

XVII - Declaracao de ndo acumulo de cargos (ANEXO Il).

Arl. 72, O servidor gue, sem justificativa, deixar de se cadastrar no prazo
estabelecido neste Decreto, terd suspenso o pagamento de seus vencimenios,
sem prejuizo de outras medidas cabiveis.

Paragrafo Unico. O pagamento a que se refere o "caput” deste arfigo, sera
restabelecido quande da regularizacGo do recadasframento na forma
determinada por este Decreto.

Art. 8%, O servidor que, em razdo de doenga, estiver impossibilitade de efetuar o
recadastramento de que trata esse Decreto, deverd apresentar a Secretaria
Municipal de Administragcdo, no prazo de 15 dias, a contar do termino do
periodo de recadastramento, a respectiva justificativa e documentacao
probatéria, a fim de regularizar sua situogdo cadastral.

Art. 92, Responderd nos fermos da legislagao perfinente, o servidor publico que
ao se recadastrar prestar informagdes incorretas ou incompletas ou baseadas
em fraudes documentais.

Art. 10. Caberd, & ComissGo de Recadastramento, no prazo de 10 [dez] dics,
contados do término do recadastramento, encaminhar o relatério final ao
Gabinete do Prefeito.

Paragrafo Unico. As conclusées alcangadas pela Comissao, apés ©
processamento dos dados colhidos ao longo do recadastramento, servirdo de
base para a tomada das providéncias cabiveis, inclusive para fins de
preservacdo e resfiluico oo FErario, bem como para apuracao de
responsabilidades, observados os procedimentos legais.
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Art. 11. A Secretariac Municipal de AdministracgGo editara as instrucoes
complementares a este Decreto, para assegurar a efefividade do
recadastramento.

Art, 12, Este Decreto enfra em vigor na data de sua publicagao.

Gabinete do Prefeito, 11 de Jansiro de 2018,

ROSIRERGUE TORRES  ommeas e sratrer

CAMPOS:73539481249 w““““gﬁm:'ﬁ:‘mmw

ROSIBERGUE TORRES CAMPOS
Prefeito Municipal
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DECRETO N° 003, DE 11 DE JANEIRO DE 2018

CARGOIFUNGAD QUE EXERCE ATUALMENTE l

{ ) Ativo [ ) Licenga Médica
am Remunaracio { ) Licenca Prémio

ANEXO |
FORMULARIO DE RECADASTRAMENTO DO SERVIDOR PUBLICO
MUNICIPAL
MATRICUCA HOWE
DATA NASCIMENTO NATURALIDADE NACIONALIDADE
RAGA SEXO TIPO SANGUINED POSSUI DEFICIENCIA TIPO DE DEFICIENCIA
(M ( )F ()8im () N&o
_ DOCUMENTOS _ o
CPE(MF) RG ORGAD EMISSOR | DATA EMISSAD | PIS/IPASEP
TITULO ELEITOR ZONA SEGAD | CTPS SERIE DATAEMISSADO | CNHN® CATEGORIA
RESERVISTA ORGAD RESERVISTA DATA EMISSAD
Ly EHDEREGQ .
LOGRADOUROD NUMERD
COMPLEMENTO BAIRRO CEP
CIDADE UF TELEFONE CELULAR E-MAIL
_ DADOS FUNCIONAIS _
DATA ADMISSAD | TIPO SERVIDOR ORGAO DE CESSAD
{ JEfetive ( )Comissionado ( ) Cedido
CARGOD CONCURSO LOTAGAD ATUAL:
SITUAGAD ATUAL:

() Licengal

GRAU DE INSTRUCAD

( ) Fundamental Incompleto

{ ) Fundamental Completo

{ ) Ensine Médio Completo

{
(
{ ) Ensino Médio Incompleto (
(
{

{ ) Superior Incompleto

) Superior Completo

) Mestrado Incomplato
) Mestrado Completo

) Doutorado Incompleto
) Doutorada Completo

CURSO DE FORMAGADIGRADUAGAD

AREA DE FORMAGAO/LICENCIATURA

Assinatura do Servidor Pablico

! I

DATA DO RECADASTRAMENTO

rvidor Responsavel pela anilise dos dados

isto do Secretirio Municipal de Administragio

USO EACLUSIVO DA SECRETARIA DE ADMINISTRAGAD (NAD PREENCHER]

Servidor em desvio de fungdo

{ 1Sim ( ) Nao

Servidor em desvio de lotagio
{ ) Sim ( ) N3o

Lotagio de Cadastro
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DECRETO N° 003, DE 11 DE JANEIRO DE 2018
ANEXO I

DECLARACAO DE ATUALIZAGAO DE CADASTRO

Eu, y brasileira(a), poriador do RG ne

e do CPF(MF) n® . residente e
domiciliado(a) , ho
qual ocupo o cargo de , do quadro de servidores da

Syefeitura Municipal de Porto de Moz, DECLARO que informarei a Secretaria Municipal de Administragéo, a
sitlo de atualizac@o do meu cadastro funcional, sempre que mudar de endereco, telefone, e-mail e alteragéo
do nimero de dependenies; assim como, qualguer outra informagcao relevante & manutencéo da atualizagéo
continua do meu cadastro funcional.

Sendo o que havia a declarar e por ser a expressao da verdade, firmo a presente declaragao.

PORTO DE MOZ - PA, de de

Assinatura do Servidor



