ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO DE MOZ
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

TERMO DE REFERENCIA
1. INTRODUGCAO

1.1. Este Termo de Referéncia visa a orientar na contratagdo, por inexigibilidade de licitagdo, de pessoa
juridica/profissional para prestar servigos juridicos especializados ao setor de licitacdo, por meio da
Prefeitura Municipal de Porto de Moz.

1.2. Estabelece também normas gerais e especificas, métodos de trabalho e padrfes de conduta para 0s
servicos descritos e deve ser considerado como complementar as demais exigéncias dos documentos
contratuais.

2. JUSTIFICATIVA

2.1. Justifica-se a contratacdo de empresa/profissional, para suprir as necessidades dos servicos que
incluem as atividades de consultoria e assessoria junto ao setor de licitagdo, por meio da Prefeitura
Municipal de Porto de Moz, especificamente para fins de Assessoramento e orientacdo a Comissdo de
licitacdo e Pregdo, na formalizacdo de processos administrativos vinculados as licitaces publicas,
formalizacdo de Processo de Inexigibilidade e Dispensa de Licitacdo, analise de editais, elaboracdo de
minutas de editais e contratos, Termo de Referéncia, Justificativas e Aditivos de Contratos, elaboragédo
de parecer da comissao de licitagdo em atos administrativos e procedimentos licitatorios, atas, relatorios,
impugnacdes, recursos, e outros documentos de natureza juridico-administrativa, subsidiar esta
Prefeitura com consultoria e orientagdo juridica administrativa/judicial, além de orientacdo das
demandas da fase interna e externa dos processos administrativos, atendendo as exigéncias previstas em
atos normativos.

2.2. Cabe ressaltar que a prestacdo dos servicos seré realizada em carater de assessoria e consultoria e
ndo gera vinculo empregaticio entre contratado e a Administracdo Contratante, vedando-se qualquer
relacdo entre estes que caracterize pessoalidade e subordinacédo direta.

3. OBJETO

3.1. O objetivo do presente procedimento é a “Contratacdo de empresa para prestacdo de servi¢os
técnicos especializados em assessoria e consultoria junto ao setor de licitagbes de forma continua,
destinado a atender as necessidades da Prefeitura Municipal de Porto de Moz, abrangendo os servigos
profissionais de assessoramento e orientacdo & Comissdo de Licitacdo e Pregdo, na formalizagdo de
processos administrativos vinculados as licitacGes publicas, formalizagdo de Processo de Inexigibilidade
e Dispensa de licitacdo, anélise de editais, elaboracdo de minutas de editais e contratos, Termo de
Referéncia, Justificativas e Aditivos de Contratos, elaboracdo de parecer da Comissdo de Licitagdo em
atos administrativos e procedimentos licitatorios, atas, relatorios, impugnacfes, recursos, e demais
procedimentos administrativos pertinentes em que se necessite do conhecimento técnico especializado,
para suprir as demandas existentes deste Municipio.

4. ESPECIFICACOES DO OBJETO
4.1. Contempla as atividades da contratada na prestacdo de servicos:

4.1.1. Fazer Assessoria e consultoria junto ao setor de licitagdes de forma continua, destinado a atender
as necessidades da Prefeitura Municipal de Porto de Moz;

Rua 19 de Novembro, 1610 — Centro - CEP: 68330-000 — Porto de Moz — P&
CNPJ: 05.183.827/0001-00



ESTADO DO PARA

PREFEITURA MUNICIPAL DE PORTO DE MOZ
PODER EXECUTIVO MUNICIPAL

4.1.2. Fazer Assessoramento e orientacdo a Comissdo de Licitacdo e Pregdo, na formalizacdo de
processos Administrativos vinculados as Licitagbes Puablicas, formalizagdo de Processo de
Inexigibilidade e Dispensa de Licitacao;

4.1.3. Fazer Andlise e Confecgdo de Pareceres Juridicos destinados a orientacdo de regularidade dos
processos licitatorios;

4.1.4. Elaborar Pareceres Juridicos acerca da revogabilidade ou anulabilidade de atos administrativos;

4.1.5. Orientar nos tramites da fase interna e externa dos processos administrativos, atendendo as
exigéncias previstas em atos normativos;

4.1.6. Elaborar minutas de Editais e Contratos, Termo de Referéncia, Justificativas e Aditivos de
Contratos;

4.1.7. Elaborar Pareceres da Comissdo de licitagdo em atos administrativos e Procedimentos licitatérios;
4.1.8. Fazer Orientagdo e consultas formuladas pelo administrador, por comissdo de licitagdo ou
pregoeiro, por gestor ou fiscal do contrato, quando ddvida juridica surgir, tanto nas fases interna e
externa do procedimento como, também, na fase de execucdo das obrigacdes contratadas ou
conveniadas;

4.1.9. Fazer Anélise dos atos Administrativos na Elabora¢do dos Processos Licitatorios, Contratos
Administrativos e seus aditamentos;

4.1.10. Fazer Consulta Juridica na elaboracédo das prestacdes de contas da secretaria Municipal;

4.1.11. Fazer Orientacdo na fiscalizagdo das futuras aquisi¢des de bens e servigos contratados através de
licitacGes, dispensas e inexigibilidade;

4.1.12. Fazer Consultoria e orientacdo técnicas objetivas, visando sanar as davidas, os problemas e a
situacBes praticas por escrito expostas, em atos administrativos direcionados & Comisséo Permanente de
Licitacdo e Pregéo;

4.1.13. Fazer Postulacdo administrativa e judicial, composta de ac¢des, requerimentos, defesas, recursos,
entre outro, em procedimentos administrativos instaurados por 6rgdo publicos ou assemelhados;

4.1.14. Fazer Analise de editais, elaboracdo de minutas de editais e termos de contratos, atas, relatorios,
impugnagdes, recursos, ou quaisquer outros documentos administrativos que desenvolvem os temas,
objeto deste contrato e executar outras tarefas compativeis com objeto do contrato;

4.1.15. Executar outras atividades correlatas.

5. REQUISITOS

5.1. Apresentacdo de comprovante de inscricdo do contratado no respectivo érgdo de classe (OAB) e
Certiddo de regularidade junto a mesma;
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5.2. RG e CPF;

5.3. Curriculos do(s) profissional(is) contratado(s) — Atestado de Capacidade Técnica;
5.4. Certiddo de Cadastro Nacional Pessoa Juridica - CNPJ

5.5. Apresentacdo de certiddo de regularidade do FGTS;

5.6. Certiddo Negativa de Débitos Tributarios;

5.7. Certidao Conjunta Positiva Com Efeito de Negativa;

5.8. Certiddo Negativa de Débitos Trabalhista;

5.9. Certiddo Judicial Civel Negativa;

5.10. Certiddo Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos Relacionados aos Tributos Federais e a
Divida Ativa da Unido;

5.11. Alvara de Licenca;

5.12. Proposta de Preco;

6. VIGENCIA CONTRATUAL E ALTERACOES

6.1. O prazo de vigéncia deste contrato sera de 12 (doze) meses contados a partir de sua assinatura,
podendo 0 mesmo ser prorrogado, nos termos da Lei 8.666/1993, mediante Termo Aditivo, com as
devidas justificativas;

6.2. As condigdes contratuais poderdo ser alteradas em conformidade com o art. 65 da Lei n® 8.666/93.
7. OBRIGACOES DA CONTRATADA

7.1. Além de outras decorrentes de normas legais e da natureza do presente procedimento, sdo
obrigacGes da contratada:

7.1.1. Prestar os servicos licitados em estrita conformidade com as especificacdes deste instrumento, 0s
quais serdo executados na sede do Municipio, por meio de consultoria/assessoria na sede da
empresa/escritorio da contratada, bem como em situagdes diligenciais dentro ou fora do Municipio,
sempre que se fizer necessario;

7.1.2. Assumir inteira responsabilidade civil, administrativa e penal por quaisquer danos e prejuizos
materiais ou pessoais causados diretamente ao contratante ou a terceiros;

7.1.3. Utilizar de forma privativa e confidencial, os documentos fornecidos pelo contratante para a
execucéo do Contrato;
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7.1.4. Sujeitar-se a mais ampla e irrestrita fiscalizacdo por parte de servidor autorizado pela contratante,
encarregado de acompanhar a prestacdo dos servigos, prestando todos os esclarecimentos que lhe forem
solicitados e atendendo as reclamagdes formuladas.

8. OBRIGA(}C)ES DA CONTRATANTE
8.1. S&o obriga¢bes da contratante, além de outras decorrentes do Contrato:

8.1.1. Disponibilizar a infraestrutura de material, equipamentos e pessoal de apoio nas diligéncias de
trabalho necessaria ao bom desempenho da Contratada.

8.1.2. Acompanhar e fiscalizar a execu¢do do Contrato, através de um Servidor especialmente
designado;

8.1.3. Ceder um local apropriado para o desenvolvimento dos trabalhos, quando for o caso;
8.1.4. Efetuar o pagamento na forma convencionada no Instrumento Contratual.
9. VALOR ESTIMADO PARA A CONTRATACAO

9.1. Fica estipulado o valor mensal de R$ 15.000,00 (quinze mil reais) para a execucdo dos servigos
objeto deste Termo de Referéncia, ndo considerando qualquer valor adicional que ndo conste de
procedimentos devidamente aprovados pelo contratante.

10. RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. As despesas oriundas da pretensa contratacdo correrdo a conta de dotacdo prédpria consignada no
orcamento anual vigente e identificada através da seguinte classificacdo orcamentéria:

SERVICOS DE ASSESSORIA — SECRETARIA DE FINANCAS
0505 — Secretaria Municipal de Financas

04 123 0037 2.014 — Manutenc&o da Secretaria Municipal de Financas
3.3.90.35.00 — Servicos de Consultoria

11. PAGAMENTO

11.1. A Contratante efetuard o pagamento pelo(s) servico(s) prestado(s) em 10 (dez) dias Uteis do més
subsequente ao da prestacdo dos servicos, apds a entrega de documento fiscal, no Departamento de
Tesouraria da Prefeitura Municipal de Porto de Moz, devidamente atestado pelo responsavel da Unidade
recebedora do servigo;

11.2. N&o serd admitida qualquer outra modalidade de pagamento como prova de quitacdo das
obrigacBes assumidas no presente contrato, sendo depdsito em conta corrente de titularidade da
Contratada.

12. SANC@ES ADMINISTRATIVAS

12.1. Comete infracdo administrativa nos termos da Lei n® 8.666, de 1993 a empresa/profissional que:
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12.1.1. Inexecutar total ou parcialmente qualquer das obrigacdes assumidas em decorréncia da
aquisicao;

12.1.2. Ensejar o retardamento da execucdo do objeto;
12.1.3. Comportar-se de modo inidéneo;

12.1.4. Cometer fraude fiscal; e

12.1.5. Nao mantiver a proposta.

12.2. A empresa/profissional que cometer qualquer das infrag@es discriminadas no subitem acima ficara
sujeita, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

12.2.1. Adverténcia;

12.2.2. Multa moratéria de 0,33% (zero virgula trinta e trés por cento) por dia de atraso injustificado
sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 30 dias;

12.2.3. Multa compensatdria de 10% (dez por cento) sobre o valor total contratado, no caso de
inexecucdo total do objeto;

12.2.4. Em caso de inexecucdo parcial, a multa compensat6ria, no mesmo percentual do subitem acima,
sera aplicada de forma proporcional a obrigacdo inadimplida;

12.2.5. Suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o Municipio de Porto de Moz, pelo prazo
de até dois anos;

12.2.6. Declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com o Municipio de Porto de Moz,
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a reabilitacdo
perante a prépria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a empresa
ressarcir o Municipio pelos prejuizos causados;

12.3. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 87, 1l e IV da Lei n°® 8.666, de 1993, a empresa ou
profissional que:

12.3.1. Tenha sofrido condenacdo definitiva por praticar, por meios dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquer tributos;

12.3.2. Tenha praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da avenga;

12.3.3. Demonstre ndo possuir idoneidade para contratar com a Administracdo em virtude de atos
ilicitos praticados.

12.4. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo administrativo que
assegurara o contraditorio e a ampla defesa a empresa, observando-se o procedimento previsto na Lei n°
8.666, de 1993.
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12.5. A administracdo, na aplicacdo das sancdes, levara em consideracdo a gravidade da conduta do
infrator, o carater educativo da pena, bem como o dano causado, observado o principio da
proporcionalidade.

13. RESCISAO

13.1. A rescisdo se dara:

a) por ato unilateral e escrito da Administragdo, nos casos enumerados nos incisos | a X1l e XVII do art.
78 da Lei Federal n® 8.666/93, atualizada pela Lei Federal n°. 8.883/94 e suas alteracdes posteriores;

b) amigavelmente, por acordo entre as partes, reduzida a termo no processo de licitacdo, desde que haja
conveniéncia para a empresa ou profissional;

c) por descumprimento de quaisquer de suas clausulas ou condicoes;

d) por decretagdo de recuperacdo judicial, extrajudicial ou faléncia, dissolucdo judicial ou qualquer
alteracdo social da empresa ou profissional que prejudique a sua capacidade de executar fielmente o
presente contrato, a critério da Administrag&o.

13.2. O contrato podera ser rescindido pela Administracdo, de forma unilateral e administrativamente,
total ou parcialmente, independentemente de qualquer notificagdo judicial ou extrajudicial, sem que a
empresa assista o direito de qualquer indenizacéo se esta:

a) Falir ou entrar em recuperacéo judicial;

b) Ter seus Proprietarios, Diretores e/ou Sécios-Gerentes, titulos protestados;

c) Transferir o contrato, no todo ou em parte, a terceiros, sem anuéncia expressa da Administracéo; e

d) Estiver impossibilitada de dar perfeito e cabal desempenho as obriga¢des assumidas.

14. ALTERACAO SUBJETIVA

14.1. E admissivel a fusdo, cisdo ou incorporaco da empresa contratada com/em outra pessoa juridica,
desde que sejam observados pela nova pessoa juridica todos os requisitos de habilitacdo exigidos no TR;
sejam mantidas as demais clausulas e condicdes do Termo de Contrato; ndo haja prejuizo a execucdo do
objeto pactuado e haja a anuéncia expressa da Administracdo a continuidade do contrato.

15. CASOS OMISSOS

15.1. Os casos omissos serdo decididos pela Administracdo, segundo as disposi¢des contidas na Lei n°
8.666/93 e demais normas pertinentes.

16. DISPOSICOES GERAIS

16.1. A atuacdo da fiscalizacdo ndo exime a empresa contratada de sua total e exclusiva
responsabilidade sobre a qualidade do servigo fornecido/prestado.
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16.2. Ao Orgdo Fiscalizador cabera decidir os casos omissos, relativos as especificagdes ou quaisquer
documentos a que se refiram, direta ou indiretamente, ao objeto em questao.

Porto de Moz/PA, 19 de dezembro de 2022.

ROSIBERGUE TORRES  poaero e fora diotal por
CAMPOS:73530481249 CAMPOS73539481249

Dados: 2022.12.19 09:55:04 -03'00"

ROSIBERGUE TORRES CAMPOS
Gestor
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